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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации Юсьвинского муниципального округа

Пермского края

.2025                                                                                                    № 
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги  «Постановка 
граждан на учет в качестве лиц, имеющих право

на предоставление земельных участков  в
собственность бесплатно и в качестве лиц, имеющих

право на первоочередное или внеочередное
приобретение земельных участков в аренду»
          В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края от  15.04.2020 №137 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставлении муниципальных услуг в администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края», администрация Юсьвинского муниципального округа Пермского края  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков  в собственность бесплатно и в качестве лиц, имеющих право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в аренду».

         2.Опубликовать настоящее постановление  в газете «Юсьвинские вести» и разместить на официальном сайте  Юсьвинского муниципального округа Пермского края.
 3. Признать утратившим силу постановления администрации Юсьвинского муниципального района:

от 13.05.2021 № 251/1«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»,
 от 15.07.2022 № 400/8 «О внесении дополнений  в административный регламент администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».

 4.Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
5. Контроль  за исполнением настоящего  постановления  возложить на заместителя главы администрации Юсьвинского муниципального  округа Пермского края по  экономическому развитию.                    
Глава  муниципального округа-

глава администрации Юсьвинского  
муниципального округа Пермского края                                     Н.Г.Никулин
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  Юсьвинского муниципального округа Пермского края  
от             2025 №      
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право

на предоставление земельных участков  в собственность бесплатно и в качестве лиц, имеющих право на первоочередное или внеочередное

приобретение земельных участков в аренду»

I. Общие положения

Наименование Административного регламента предоставления

муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка 

граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков  в собственность бесплатно и в качестве лиц, имеющих право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в аренду» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга).

Возможные цели обращения:

- постановка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, граждан, имеющих трех и более детей;

- постановка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, отдельных категорий граждан     в случаях, предусмотренных федеральными законами или законами субъектов Российской Федерации;
- постановка на учет в качестве лиц, имеющих право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации.
Настоящий административный регламент при оказании муниципальной услуги применяется в части не противоречащей закону субъекта Российской Федерации.

Круг заявителей

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, относящиеся к следующим категориям граждан:

2.1. лицам, имеющим трёх и более несовершеннолетних детей, а также усыновившим (удочерившим) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, или являющимся приёмными родителями, считается использованным, если его реализовал, хотя бы один из граждан, являющихся супругами (родителями, приёмными родителями);
Граждане, указанные в настоящем пункте, должны соответствовать условиям, которые указаны в пункте 3 статьи 1 Закона Пермского края от 01.12.2011 N 871-ПК "О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае".
2.2. медицинские работники, заключившие трудовой договор и осуществляющие трудовую деятельность по основному месту работы в медицинской организации (ее структурном подразделении), подведомственной исполнительному органу государственной власти Пермского края                           и расположенной на территории Юсьвинского  муниципального округа Пермского края с численностью населения до 10 тысяч человек;

2.3. работники образования, заключившие трудовой договор и осуществляющие трудовую деятельность по основному месту работы в образовательной организации (ее структурном подразделении), подведомственной администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края, расположенной на территории Юсьвинского муниципального округа Пермского края с численностью населения до 10 тысяч человек.
Граждане, указанные в подпунктах 2.2 и 2.3 настоящего пункта, должны одновременно соответствовать условиям, которые указаны в части 2 статьи 3 Закона Пермского края от 3 октября 2022 г. № 111-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан                      в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории Пермского края»;

2.4. участники специальной военной операции:

2.4.1. военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;

2.4.2. лица, заключившие (заключавшие) контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;

2.4.3. лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;

2.5. члены семей участников специальной военной операции, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (далее – члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции).

Лица, указанные в подпунктах 2.4 и 2.5 настоящего пункта, должны одновременно соответствовать условиям, указанным в части 2 статьи 3 Закона Пермского края от 8 декабря 2023 г. № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт                    о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации,      и членам их семей в собственность на территории Пермского края»;

2.6. граждане Российской Федерации, являющиеся инвалидами, зарегистрированные на территории муниципального образования по месту постоянного жительства, которые не реализовали свое право на первоочередное получение земельного участка в соответствии со статьей 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации. 

Граждане, указанные в настоящем пункте, должны соответствовать условиям пункта 1.5. Порядка предоставления земельных участков на территории Юсьвинского муниципального округа Пермского края инвалидам и семьям, имеющим в своем составе инвалидов, утвержденного Решением Думы Юсьвинского муниципального округа от 25.03.2021 N 298 .
Повторное бесплатное предоставление гражданину в собственность земельного участка допускается в случаях, связанных со стихийными бедствиями либо иными чрезвычайными обстоятельствами, вследствие которых невозможно дальнейшее использование земельного участка по целевому назначению, и при условии возврата ранее предоставленного земельного участка. 

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие на основании доверенности, закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления. 

Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение 

в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

3. Муниципальную услугу предоставляет администрация Юсьвинского муниципального округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположена по адресу: Пермский край, Юсьвинский муниципальный  округ, с. Юсьва, ул. Красноармейская,14.
Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: www.admuswa.ru.(далее-Официальный сайт).

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http:mfc.permkrai.ru.

4. График работы и приема Заявителей размещается при входе в администрацию Юсьвинского муниципального округа Пермского края. 

5. Консультации в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются специалистами администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

6. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется специалистом администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края, в должностные обязанности которого входит регистрация обращений и заявлений:

График работы: 

понедельник - пятница   с 9:00 до 17:12,

перерыв                            с 13:00 до 14:00,

суббота, воскресенье   -  выходные дни.

Справочные телефоны: 8 (34 246) 2-71-08,2-72-35. 
7. В целях получения информации, консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявители обращаются посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты.

8. Специалистами администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края предоставляются консультации по:

а) перечню документов, необходимых для оказания услуги;

б) источнику получения документов (орган, организация и их местонахождение);

в) времени приема и выдачи документов;

г) срокам оказания муниципальной услуги.

9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель.

При отсутствии возможности у специалиста администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо либо обратившемуся Заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Справочные телефоны органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также других государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления

муниципальной услуги

10. Справочные телефоны:

Справочные телефоны: 8 (34 246) 2-71-08,2-72-35.

11. При предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края осуществляет межведомственное взаимодействие с:

Управлением Росреестра по Пермскому краю;

Филиалом ППК «Роскадастр» по Пермскому краю;

Межрайонная ИФНС….
Адреса электронной почты, официальных сайтов органа, предоставляющего

муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, а также других государственных и муниципальных органов 

и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

12. Адрес электронной почты:

administration@yusva.permkrai.ru 
13. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на:

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: www.admuswa.ru. (далее-Официальный сайт).
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http:www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http:uslugi.permkrai.ru (далее – Региональный портал).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

14. Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков  в собственность бесплатно и в качестве лиц, имеющих право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в аренду.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

15. Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация Юсьвинского муниципального округа Пермского края(далее - орган, предоставляющий услугу). Ответственным структурным подразделением органа, предоставляющего муниципальную услугу является отдел по земельным и имущественным отношениям администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края (далее-Отдел).
При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие 
с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, Министерством внутренних дел Российской Федерации, Министерством социального развития Пермского края; 
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальной услуги;

г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от  27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 вышеуказанного Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;


д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
.

Результат предоставления муниципальной услуги

16. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) решения о принятии гражданина на учёт. Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в форме распоряжения Администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края;

б) решения об отказе в принятии гражданина на учёт. Результат предоставления муниципальной услуги оформляется  в форме распоряжения Администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края.

16.1.  При получении результатов предоставления  муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего;

16.2. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

16.3. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг.

Срок предоставления муниципальной услуги

17. Срок предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет – 20 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов.

Срок выдачи (направления) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги – не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

В случае отказа в предоставлении услуги по причине предоставления неполного пакета документов заявителем срок для отказа составляет 3 рабочих дня. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с законодательными или иными нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы

и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно,

и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 1 – в случае обращения лиц, имеющим трёх и более несовершеннолетних детей, а также усыновившим (удочерившим) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, или являющимся приёмными родителями, считается использованным, если его реализовал, хотя бы один из граждан, являющихся супругами (родителями, приёмными родителями), по форме, согласно приложения № 2 для иных категорий граждан, в соответствии с настоящим Административным регламентом;

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:

19.1. в соответствии с Законом Пермского края от 01.12.2011 N 871-ПК "О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае" для Заявителей, указанных в подпункте 2.1. пункта 2 настоящего административного регламента:
1)
копии свидетельств о рождении детей;

2)
копии паспортов гражданина Российской Федерации – для детей, достигших возраста 14 лет, совершеннолетних членов многодетной семьи           (за исключением членов семьи, проходящих военную службу по призыву              в Вооруженных Силах Российской Федерации);

3)
копия свидетельства о браке – для супругов (не распространяется            на одинокую мать (одинокого отца);

4)
справка, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении на очной форме обучения, - для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения;

5)
копия свидетельства о регистрации по месту жительства для детей,       не достигших 14-летнего возраста, копия свидетельства о регистрации по месту пребывания;

6)
копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

7)
письменное согласие всех совершеннолетних членов многодетной семьи на предоставление многодетной семье земельного участка менее установленного частью 2 статьи 2 настоящего Закона размера (предоставляется по желанию многодетной семьи)(приложение № 3);

8)
документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования либо уведомление о регистрации        в системе индивидуального (персонифицированного) учета), на каждого члена многодетной семьи;

9)
копия документа, подтверждающего статус военнослужащего (при подтверждении выполнения условия, установленного пунктом «в» части 3 статьи 1 Закона № 871-ПК).

Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках или копиях, заверенных в установленном порядке, в том числе в форме электронного документа.

19.2. в соответствии с Законом Пермского края от 3 октября 2022 г. № 111-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан    в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории Пермского края», для Заявителей, указанных в подпунктах 2.2. и 2.3. пункта 2 настоящего административного регламента:

1)
копия паспорта гражданина Российской Федерации, совершеннолетних членов семьи и детей, достигших 14-летнего возраста;

2)
копия свидетельства о браке;

3)
копия свидетельства о рождении ребенка;

4)
копия свидетельства о регистрации по месту жительства гражданина,   не достигшего 14-летнего возраста;

5)
копии документов, подтверждающих регистрацию гражданина и членов семьи в системе индивидуального (персонифицированного) учета (копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования либо уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета);

6)
копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке;

7)
справка с места работы, подтверждающая непрерывный стаж работы    не менее шести месяцев в организации, указанной в пункте 2 части 2 статьи 3 Закона № 111-ПК;

8)
копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

9)
документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя          в случае подачи заявления представителем Заявителя.

Копии документов, указанные в подпунктах 1-5 настоящего пункта, предоставляются в отношении членов семьи при их наличии.

Заявление и документы к нему подаются на бумажном носителе или             в форме электронного документа. Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках или копиях, заверенных в установленном порядке, в том числе и в форме электронного документа.

19.3. в соответствии с Законом Пермского края от 8 декабря 2023 г. № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации,      и членам их семей в собственность на территории Пермского края», для Заявителей, указанных в подпункте 2.4. пункта 2 настоящего административного регламента:

1)
копия паспорта гражданина Российской Федерации;

2)
копия удостоверения ветерана боевых действий единого образца;

3)
копии документов, подтверждающих присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации           за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;

4)
копия одного из следующих документов, подтверждающих участие        в специальной военной операции:

а)
контракта (при наличии);

б)
выписки (справки) из приказа командира (начальника) воинской части, подразделения, штаба, органа, оперативной или иных групп;

в)
выписки из истории болезни (медицинской справки) о получении увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания в связи с участием в специальной военной операции;

5)
копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства на территории Пермского края либо по месту пребывания на территории Пермского края;

19.4. в соответствии с Законом Пермского края от 8 декабря 2023 г. № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации,      и членам их семей в собственность на территории Пермского края», для Заявителей, указанных в подпункте 2.5. пункта 2 настоящего административного регламента:

1)
копии паспортов гражданина Российской Федерации;

2)
копии свидетельств о рождении детей;

3)
копия свидетельства о браке;

4)
справка, подтверждающая факт обучения в образовательной организации по очной форме обучения, - для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения;

5)
копия справки федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности;

6)
копии документов, подтверждающих регистрацию участника специальной военной операции по месту жительства на территории Пермского края либо по месту пребывания на территории Пермского края;

7)
письменное согласие (отказ) всех членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции (приложение № 4);

8)
копия свидетельства о смерти участника специальной военной операции либо решения суда об объявлении гражданина, являвшегося участником специальной военной операции, умершим;

9)
копия удостоверения члена семьи ветерана боевых действий единого образца;

10)
копии документов, подтверждающих наличие у погибшего (умершего) участника специальной военной операции звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные          в ходе участия в специальной военной операции.

Заявление и документы, указанные в подпунктах 19.3 и 19.4 настоящего пункта, подаются на бумажном носителе или в форме электронных документов. Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках или копиях, заверенных в установленном порядке, в том числе в форме электронных документов.

В случае если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не могут быть представлены Заявителями, указанными подпункте 2.4 и 2.5 пункта 2 настоящего административного регламента, поскольку содержат сведения, доступ к которым ограничен законодательством, участие в специальной военной операции или обеспечение выполнения боевых задач в ходе специальной военной операции подтверждается справкой командира (начальника) воинской части, подразделения, штаба, органа, оперативной или иных групп.

19.5. в соответствии с Порядком предоставления земельных участков на территории Юсьвинского муниципального округа Пермского края инвалидам и семьям, имеющим в своем составе инвалидов, утвержденным Решением Думы Юсьвинского муниципального округа от 25.03.2021 N 298, для Заявителей, указанных в подпункте 2.6. пункта 2 настоящего административного регламента:
1)
копия документа, удостоверяющего личность Заявителя;

2)
копия документа, подтверждающая регистрацию Заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета (копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования либо уведомление        о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета);

3)
справка о регистрации Заявителя либо членов семьи по месту жительства;

4)
копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной учреждением государственной службы медико-социальной экспертизы;

5)
копии документов, подтверждающих полномочия представителя гражданина Российской Федерации, являющегося инвалидом, а также копии документов, удостоверяющих личность представителя (в случае, если заявление подается от имени гражданина Российской Федерации его законным                  или уполномоченным представителем).

19.6.  С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель      по собственной инициативе предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:

1)
выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

2)
выписка из архива органа (организации) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации;

3)
документы, содержащие информацию о постановке на учет                      и предоставлении многодетному гражданину земельного участка по месту жительства супруга(и) Заявителя от органа местного самоуправления муниципального образования по месту жительства супруга(и) Заявителя;

4)
документы, выданные органами опеки и попечительства, подтверждающие отнесение гражданина к категории лиц, имеющих право           на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных федеральными законами, законами Российской Федерации;

5)
нотариально заверенная доверенность;

6)
сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении;

7)
сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о заключении брака;

8)
сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о расторжении брака,

9)
сведения из Единого государственного реестра о смерти;

10)
сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации;

11)
сведения, подтверждающие место жительства;

12)
сведения, подтверждающие соответствие фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС;

13)
сведения, подтверждающие факт отсутствия лишения родительских прав в отношении детей;

14)
сведения, подтверждающие отсутствие факта предоставления земельного участка ранее;

15)
иные документы, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской Федерации.

19.7. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые     в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы              и требования по формированию электронных документов в виде файлов                в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием,                        не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием,   в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

5) sig – для открепленной УКЭП.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы    и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа              в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка),          с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые              в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

19.8. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении уполномоченного органа, а также запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

1) сведения о регистрации по месту жительства либо по месту пребывания гражданина и членов его семьи;

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении гражданина и членов его семьи;

3) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, являющийся местом жительства гражданина и (или) членов его семьи;

4) сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

5) сведения об отнесении гражданина к категории граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

6) документы, подтверждающий отнесение гражданина к категории, указанной в пункте 2 Административного регламента.

Документы, содержащие указанную в настоящем пункте информацию, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) подача заявления в иной уполномоченный орган (отсутствие у органа, предоставляющего услугу, полномочий для рассмотрения представленного заявления);

2) наличие в документах, представленных Заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;

3) представление Заявителем неполного пакета документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

4) представление документов, не поддающихся прочтению, содержащих нецензурные или оскорбительные выражения, обращения;

5) заявление не подписано, в заявление не указан заявитель и (или) его адрес; представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом. 
  Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги 

22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

23. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) не представлены все необходимые для принятия на учёт документы;

2) представлены документы, на основании которых гражданин не может быть принят на учёт;

3) гражданину или членам его семьи была предоставлена мера социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно;

4) отсутствуют основания, дающие гражданину право на бесплатное получение земельного участка;

5) в представленных документах выявлены сведения, не соответствующие действительности, а также иные факты отсутствия правовых оснований для постановки на учёт.

6) В случае повторного направления заявителем пакета документов,  если заявителю дан отказ, запрещается требовать от заявителя предоставления  документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе.    

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, органов местного самоуправления

24. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги

26. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

27. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) количество взаимодействия Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2, продолжительностью не более 15 минут;

2) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

3) возможность обращения заявителей в любое удобное для них время в рамках графика работы органа, предоставляющего услугу, без предварительной записи; 

4) возможность получения по телефону информации о стадии исполнения муниципальной услуги, о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, его должностного лица или муниципального служащего;

5) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих; 

6) отсутствие обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов органа, предоставляющего услугу, к Заявителю;

7) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов органа, предоставляющего услугу; 

8) отсутствие обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов органа, предоставляющего услугу, к Заявителю.

Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные 
и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной

или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности

для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

28. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

29. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

30. Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

31. Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

32. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

33. Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

34. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

35. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В соответствии со ст. 15 Федерального закона от 01 декабря 2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов» Положения п. 34 в абзацах 2-5, настоящего Административного регламента применяются исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным зданиям и средствам.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

36. Информация о муниципальной услуге:

1) внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2) размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

37. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в пункте 19 настоящего Административного регламента, в электронной форме следующими способами:

1) по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

б) через Единый портал.

38. В случае подачи запроса в электронной форме Заявитель имеет право использовать электронные документы, подписанные одним из видов электронных подписей:

простой электронной подписью;

усиленной электронной подписью (неквалифицированная и квалифицированная электронные подписи).

В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала используется простая электронная подпись.

Для использования квалифицированной подписи при обращении за получением услуг Заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном федеральным законодательством.

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и неквалифицированной электронной подписью, поданные Заявителем с соблюдением требований Правил использования простых электронных подписей и видов электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением услуг, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

39. Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 19 настоящего Административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

III. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах

40. Настоящим Административным регламентом установлена следующая последовательность административных процедур (приложение 1 к настоящему Административному регламенту):

прием и регистрация заявления;

рассмотрение заявления;

запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые Заявитель вправе представить самостоятельно;

подготовка решения о принятии гражданина на учёт, либо об отказе в принятии гражданина на учёте выдача документов Заявителю.

Прием и регистрация заявления

Юридические факты, являющиеся основанием для начала

административного действия

41. Основанием для начала административной процедуры является:

а) предоставление Заявителем в орган, предоставляющий услугу, заявления (приложение 1 к Административному регламенту) о предоставлении земельного участка, а также документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента;

б) подача Заявителем (его представителем) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги МФЦ, осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии;

в) подача Заявителем (его представителем) заявления и документов в электронной форме:

в электронной форме через Единый портал – заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов;

по электронной почте органа, предоставляющего услугу,– заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

42. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела. 

Содержание работ в рамках административного действия

43. Специалист Отдела:

а) устанавливает личность Заявителя;

б) проверяет наличие всех документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента;

в) берет с Заявителя письменное согласие на обработку персональных данных (приложение 2 к настоящему Административному регламенту); 

г) проводит процедуру проверки действительности квалифицированной подписи при поступлении обращения за получением услуг, подписанного квалифицированной подписью, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона «Об электронной подписи», (далее – проверка квалифицированной подписи).

Проверка квалифицированной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка квалифицированной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

Принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет в течение 3 дней со дня завершения проведения проверки Заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты Заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». После получения уведомления Заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

При представлении Заявителем неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента, специалист Отдела уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

При установлении несоответствия представленного заявления требованиям настоящего Административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры незамедлительно уведомляет Заявителя либо его представителя лично о наличии препятствий для приема заявления, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленном заявлении, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема заявление возвращается Заявителю.

По требованию Заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме заявления.

Принятие организацией, предоставляющей муниципальную услугу, решения об отказе в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия организацией, предоставляющей муниципальную услугу, указанного решения.

Прием заявления в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

44. При получении от Заявителя заявления, а также документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента, ответственным за исполнение данной административной процедуры является сотрудник органа, предоставляющего муниципальную услугу в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный  исполнитель).

45. В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал, после поступления заявления специалисту Отдела, ответственному за выполнение административного действия, в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

46. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня с даты поступления от Заявителя заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

47. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление, полученное от Заявителя с приложением документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента.

Рассмотрение заявлений

Юридические факты, являющиеся основанием для начала 

административного действия

48. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление, полученное от Заявителя с приложением документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

49. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, является сотрудник Отдела, предоставляющего муниципальную услугу в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный  исполнитель.

Содержание работ в рамках административного действия

50. Зарегистрированное заявление с резолюцией и приложенными документами ответственному  исполнителю для подготовки документов.

51. В случае если направленное по почте заявление с приложенным пакетом документов не соответствует требованиям настоящего административного регламента, ответственный  исполнитель, готовит проект письменного отказа Заявителю с разъяснением содержания выявленных недостатков и предложением принять меры по их устранению. Отказ передается специалисту для возврата почтовой корреспонденцией либо электронной почтой. 

52. Если представленные документы, в случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал, не соответствуют установленным требованиям, ответственный  исполнитель, готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст: «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

53. Срок выполнения административной процедуры – 3рабочихдней с даты поступления заявления от Заявителя.

Результат административного действия и способ его фиксации,

в том числе в электронной форме

54. Результат административной процедуры – принятое решение о принятии в работу заявления или мотивированный отказ Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

55. Результат административной процедуры в электронной форме через Единый портал – в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст, следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» с оригиналами документов».

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые Заявитель вправе представить самостоятельно

Юридические факты, являющиеся основанием для начала 

административного действия

56. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

57. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник Отдела, предоставляющего муниципальную услугу в соответствии с должностными обязанностями.
Содержание работ в рамках административного действия

58. Подготовка и направление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

59. Срок выполнения административной процедуры – не более 5рабочихдней с даты регистрации заявления.

Результат административного действия и способ его фиксации,

в том числе в электронной форме

60. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

Подготовка решения о принятии гражданина на учёт, либо об отказе в принятии гражданина на учёт и  выдача документов Заявителю

Юридические факты, являющиеся основанием для начала

административного действия

61. Основанием для начала административной процедуры являются поступившие ответы от государственных органов, органов местного самоуправления и иных организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

62. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник Отдела, предоставляющего муниципальную услугу в соответствии с должностными обязанностями.

Содержание работ в рамках административного действия

63.Ответственный специалист готовит на основании полученных документов проект решения о постановке на учет. В проекте решения о постановке на учет обязательно указывается правовое основание для предоставления муниципальной услуги со ссылками на нормы действующего законодательства.

Либо в случае, наличия оснований, предусмотренных п. 23 настоящего Административного регламента, готовит проект решения отказе в постановке на учет. В проекте решения об отказе в постановке на учет обязательно указывается правовое основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылками на нормы действующего законодательства.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

64. Срок административной процедуры – не более 8 рабочих дней.

Результат административного действия и способ его фиксации,

в том числе в электронной форме

65. Результат административной процедуры – решение о постановке на учет, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

Главе муниципального округа-

главе администрации Юсьвинского                       муниципального округа Пермского края

от ________________________________

__________________________________

__________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью,

дата и место рождения)

Паспорт: ___________________________

__________________________________

____________________________________

(серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

Адрес проживания: ____________________

_____________________________________

_____________________________________

Телефон: _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка многодетной семье

Прошу предоставить мне и членам моей семьи _________________________

 ______________________________________________________________________

(указывается ФИО заявителя, ФИО всех членов семьи, адрес регистрации каждого члена  многодетной семьи  

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 земельный участок в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пермского края от 01 декабря 2011 г. № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае» на территории Юсьвинского муниципального округа 
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(местоположение испрашиваемого земельного участка)

________________________________________________________________

(площадь испрашиваемого земельного участка)

____________________________________________________________________

(указать цель: для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства)
К заявлению прилагаются:(Перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении в собственность земельного участка предусмотрен частью 2 статьи 3 Закона Пермского края от 01 декабря 2011 № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае»


«___» _______________ 20___ г.

Подпись заявителя                                                         (расшифровка подписи)

Правильность сообщенных сведений подтверждаю.

Даю согласие на обработку своих персональных данных, проверку представленных сведений и получение необходимых документов в отношении меня и членов моей семьи.

«___» _______________ 20___ г.

Подпись заявителя                                                              (расшифровка подписи)
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

Главе муниципального округа-

главе администрации Юсьвинского                       муниципального округа Пермского края

от ________________________________
Ф.И.О.(последнее при наличии) заявителя

проживающего по адресу: _____________________

____________________________________________

____________________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность

____________________________________________,

___________________________________________

страховой номер индивидуального лицевого счета 

(СНИЛС)

телефон: __________________________________, 

адрес электронной почты:____________________

Заявление

Прошу принять меня:

______________________________________________________________________,

(указать фамилию, имя, отчество – при наличии)

______________________________________________________________________

                  (здесь при необходимости написать «и членов моей семьи»)

на учёт граждан, относящихся к категориям граждан ________________________________________желающих бесплатно приобрести в собственность/аренду земельный участок

Отношусь (относимся) к льготной категории граждан:

________________________________________________________________

указать наименование льготной категории

Настоящим подтверждаю(ем):

- я (мы) ознакомлен(ы) с правовыми последствиями приобретения бесплатно земельного участка, в том числе, предусмотренными статьёй 56 Жилищного кодекса Российской Федерации.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ______________________________________________________________

2._______________________________________________________________

3. ______________________________________________________________

4. ______________________________________________________________

5. ______________________________________________________________

(указать наименование и реквизиты (номер, дата, кем выдан) прилагаемых документов)

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

(ниже в одном из квадратов поставить значок V или X)

┌─┐

└─┘ нарочно в МФЦ

┌─┐

└─┘ нарочно 
┌─┐

└─┘ посредством почтовой связи по адресу: _______________________________________________________________

(указать почтовый адрес)

Дополнительно прошу направить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, в электронной форме посредством электронной почты (указывается по желанию заявителя): __________________________________________________________________

(указать адрес электронной почты)

 «___» ____________ 20__ г.

_________________________________________________  ________________

     (указать полностью: фамилию, имя, отчество – при наличии)           (подпись)

Даю согласие на обработку своих персональных данных, проверку представленных сведений и получение необходимых документов в отношении меня и членов моей семьи.

«___» _______________ 20___ г.

Подпись заявителя                                                              (расшифровка подписи)

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

Главе муниципального округа – главе администрации  Юсьвинского муниципального  округа

от членов многодетной семьи_____________________________                    



                 (фамилия)
Адрес регистрации_______________________

____________________________________________________________________

Место жительства:________________________

____________________________________________________________________

Контактный телефон: __________________________________
СОГЛАСИЕ

Мы, члены многодетной семьи ________________________, даем свое 
                                                                                                                            (фамилия)

согласие на предоставление нам земельного участка менее установленного частью 2 статьи 2 Закона Пермского края от 01 декабря 2011 г. № 871-ПК 
«О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям 
в Пермском крае» размера.

Члены многодетной семьи:

1._________________________________________________________________

               (фамилия, инициалы, подпись)

2._________________________________________________________________

               (фамилия, инициалы, подпись)

3._________________________________________________________________

           (фамилия, инициалы, подпись)

4._________________________________________________________________

       (фамилия, инициалы, подпись)

5._________________________________________________________________

             (фамилия, инициалы, подпись)

6._________________________________________________________________

       (фамилия, инициалы, подпись)

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

Главе муниципального округа-

главе администрации Юсьвинского                       муниципального округа Пермского края

от ________________________________
Ф.И.О.(последнее при наличии) заявителя

проживающего по адресу: _____________________

____________________________________________

____________________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность

____________________________________________,

___________________________________________

страховой номер индивидуального лицевого счета 

(СНИЛС)

телефон: __________________________________, 

                                                   адрес электронной почты:____________________
СОГЛАСИЕ/ОТКАЗ
членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции на предоставление земельного участка в общую долевую собственность

Я __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

являюсь членом семьи участника специальной военной операции, погибшего (умершего) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции и выражаю свое согласие/отказ на предоставление земельного участка в общую долевую собственность.

	«      »______________  _____ г. 
	_______________

подпись
	/_________________/

Ф.И.О.
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